                                                                                                                                        040241

[image: image1.jpg]EE L




АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  30.09.2011 г.
№ 870
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилого   помещения»


На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением Главы администрации Нехаевского муниципального района от 09.11.2010 г. № 826 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и его структурными подразделениями»



п о с т а н о в л я е т


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», согласно приложению.


2. Постановление вступает в силу с момента его публикации (обнародования).



3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района Шевырева С.В.

Глава Нехаевского

муниципального района



           
А.В. Хоркин
Приложение 
к постановлению администрации

Нехаевского муниципального района
 от 30.09.2011 г.  № 870
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
I. Общие положения
 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования – Нехаевского муниципальный район.

Оказание муниципальной услуги осуществляется в отношении жилых помещений, для которых требуется проведение переустройства и (или) перепланировки.
Термины и определения, используемые в целях настоящего административного регламента:
Переустройство жилого помещения – установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

Перепланировка жилого помещения – изменение конфигурации жилого помещения, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками или нанимателями соответствующего жилого помещения, или их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу

Местонахождение отдела строительства, ЖКХ и охраны окружающей среды администрации Нехаевского муниципального района: Волгоградская область, Нехаевский район, ст. Нехаевская, ул. Ленина, д. 47, а также по телефону (84443) 5-15-78 в рабочее время.

Электронный адрес для направления обращений: ra_nehaev@volganet.ru 

Время работы:

понедельник 

8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник


8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

среда



8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

четверг


8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница


8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

суббота, воскресенье - выходные дни

Прием посетителей осуществляется во вторник, четверг в соответствии с графиком (режимом) администрации Нехаевского муниципального района. 

Консультации предоставляются в устной, письменной форме, по телефону, имеется  возможность получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о способе фиксации результата оказания муниципальной услуги;

- о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

  2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги -  согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Нехаевского муниципального района (Отделом строительства, ЖКХ и охраны окружающей среды) (далее - орган предоставления).
2.3. Результат оказания муниципальной услуги.
Результатом оказания муниципальной услуги является:

-выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения, или уполномоченному ими лицу (далее – Заявителю) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо постановление администрации об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не должен превышать сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.1. Регламента.

2.4.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо постановление администрации об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

        2.5. Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
- Уставом Нехаевского муниципальный район;
- Постановлением администрации Нехаевского муниципального района от 09 ноября 2010 г. №826 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и  его структурными подразделениями»

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ Заявитель представляет в администрацию лично или по почте следующие документы:

2.6.1. Перечень документов:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры                 о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Не допускается требовать иные документы, кроме указанных в подпункте 2.6 настоящего Регламента.

2.6.2. Требование к заявлению.

Заявление должно содержать сведения:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное заявление;

- для физических лиц – фамилию, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, для представителя физического лица – фамилию, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению; для юридических лиц – наименование, организационно-правовую форму, адрес места нахождения, фамилию, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия         и прилагаемого к заявлению. В заявлении указывается контактный телефон заявителя.

Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Заявление подается                     в письменном виде по предложенной форме (приложение № 1 настоящего Регламента). Заявление может быть заполнено рукописным или машинописным способами, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения подается заявителем в одном экземпляре. 

2.6.3. Требование к документам.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, фамилии, имена и отчества физических лиц – полностью.

Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями,         не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Предоставлению в равной мере подлежат подлинники или засвидетельствованные           в нотариальном порядке копии документов.

Документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего  Регламента, должны отвечать следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 Документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего Регламента, представляются в 1 экземпляре.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

- отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;

- представленная документация не соответствует требованиям законодательства РФ и строительным номам и правилам;

- при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
           Прием граждан ведется по очереди.
          Максимальное время ожидания устанавливается:

· в очереди при подаче документов – до 30 минут; 

· в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 30 минут. 

При подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность собственника помещения (паспорт - для физических лиц, свидетельство о государственной регистрации для юридических лиц).
2.10. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги один день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Требования к зданию, размещению и оформлению помещений

Здание администрации сельского поселения оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

Приём заявителей осуществляется в кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещения оборудуются удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, оснащены   компьютерной и оргтехникой.

2.12.2. Оборудование мест ожидания

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями в коридоре администрации сельского поселения.

В помещениях должны быть отведены места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

3. Административные процедуры
Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

- Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

- Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов:

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя непосредственно в администрацию муниципального образования – Нехаевского муниципальный район с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1. Регламента.

3.1.2. Специалист органа предоставления, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства передает принятое заявление специалисту органа предоставления. Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3.2. Рассмотрение заявления и принятых документов. 

3.2.1. Основанием для начала работы по заявлению о предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом органа предоставления, ответственным за производство по заявлению, зарегистрированного заявления. 
3.2.2. Специалист органа предоставления, ответственный  за производство по заявлению, проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, для отказа, удостоверяясь что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия – 45 дней.

3.3. Подготовка и выдача документов.

3.3.1. По результатам проверки документов, принятых от Заявителя специалист органа предоставления, ответственный за производство по заявлению готовит проект распоряжения главы администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо письмо об отказе в согласовании с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ;

3.3.2. В случае принятия решения о согласовании – проект распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, направляется на визирование:

- начальнику юридического отдела администрации (срок выполнения 3 дня);  

- первому заместителю главы администрации района (срок выполнения 1 день).

Завизированный документ поступает для подписания главе администрации  района не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления.

3.3.3. В случае принятия решения об отказе в согласовании специалист органа предоставления, ответственный за производство по заявлению, готовит проект письма об отказе в согласовании с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ, и представляет его главе администрации района для подписания.

3.3.4. После подписания главой администрации распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо письма об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист отдела делопроизводства, ответственный за регистрацию документов, регистрирует распоряжение, скрепляет печатью подпись главы администрации либо регистрирует письмо об отказе и передает документы специалисту органа предоставления, ответственному за производство по заявлению.

            Максимальный срок выполнения действия – 4 дня.

3.3.5. При получении зарегистрированного распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения либо письма об отказе в согласовании специалист  органа предоставления, ответственный за производство по заявлению, оповещает заявителя по телефону о необходимости забрать документы или обеспечивает направление их по почте (письмом с уведомлением о вручении).

3.3.6. При получении документов заявителем лично специалист органа предоставления, ответственный за производство по заявлению, знакомит заявителя с выдаваемыми документами. Заявитель ставит подпись и дату получения документов в соответствующем журнале. 
Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги.

  
4.1. Ответственность муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалисты несут ответственность за:

- полноту консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения данных в журнал регистрации заявлений граждан;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту принятых у заявителей документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков выдачи уведомлений, подтверждающие принятие  решения о переводе или отказе в переводе помещения;

- хранение документов.

Персональная ответственность специалистов предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской  области, администрации Нехаевского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
-   Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов администрации  в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.
-  При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу Главе Нехаевского муниципального района - на действия (бездействие) подчиненных ему специалистов.
- Срок рассмотрения обращений граждан – не более 30 дней. 
-  Глава, его заместитель организуют и проводят личный прием граждан (заявителей) в соответствии с утверждаемым Главой графиком.
- При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
      Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение может быть устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
      В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
      Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
- В письменном обращении гражданин указывает:
- наименование органа, в который направляет письменное обращение, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица – его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и ставит личную подпись и дату.
- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);
- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законное интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена не предусмотренная Регламентом обязанность;
- иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
- По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.
-  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении, с предварительным информированием по телефону или по электронной почте. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
-   В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.
-    Заявители вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение №1
к Административному регламенту

                               

Главе администрации Нехаевского муниципального района 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 

от ________________________________________________________________________

       (указываются наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

                                    помещения,

___________________________________________________________________________

либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух

___________________________________________________________________________

  и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не

                    уполномочен в установленном порядке

                         представлять их интересы)

 

Примечание.  Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,   отчество,

             реквизиты документа, удостоверяющего  личность  (серия, номер,

             кем  и  когда  выдан),  место жительства, номер телефона;  для

             представителя  физического  лица  указываются:  фамилия,  имя,

             отчество   представителя,   реквизиты   доверенности,  которая

             прилагается к заявлению.

             Для     юридических     лиц     указываются:     наименование,

             организационно-правовая  форма,  адрес места нахождения, номер

             телефона,  фамилия,  имя,   отчество   лица,   уполномоченного

             представлять   интересы   юридического   лица,   с   указанием

             реквизитов   документа,   удостоверяющего   эти   правомочия и

             прилагаемого к заявлению.

 

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________

                                                (указывается полный адрес:

___________________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица,

___________________________________________________________________________

         дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

 

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________

___________________________________________________________________________

 

Прошу разрешить ___________________________________________________________

                     (переустройство, перепланировку, переустройство

                           и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________

                                            (права собственности, договора

___________________________________________________________________________

                 найма, договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

 

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" __________ 200_ г.

по "__" _________ 200_ г.

 

    Режим производства ремонтно-строительных работ с "__" _________ 200_ г.

по "__" _________ 200_ г. часов в _____________ дни.

 

    Обязуюсь:

    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом

(проектной документацией);

    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных

работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить    работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие   на   переустройство   и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения  по  договору  социального  найма  от  "__"  __________  _____  N_____
 

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ,   
удостоверяющий
личность   
(серия, номер,
кем и когда  
выдан)   
	Подпись <*> 
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц 

	1
	2          
	3      
	4      
	5      

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 --------------------------------

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

 К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

       (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________ на _____ листах;

 переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия));

2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на _____ листах;

3)  технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого

помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого

помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в

котором   оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или

культуры) на _____ листах;

5)  документы,  подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя  на  переустройство  и (или) перепланировку жилого помещения, на

_____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ________________________________________________________

                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

 

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" _________ 200_ г.  ___________________ _______________________________

      (дата)            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" _________ 200_ г.  ___________________ _______________________________

      (дата)            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" _________ 200_ г.  ___________________ _______________________________

      (дата)            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" _________ 200_ г.  ___________________ _______________________________

      (дата)            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве

стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды -

арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на праве собственности -

собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

 

Документы представлены на приеме      "__" _________ 200_ г.

 

Входящий номер регистрации заявления  ______________________

 

Выдана расписка в получении

документов                            "__" _________ 200_ г.

                                      N _________

 

Расписку получил                      "__" _________ 200_ г.

                                      ______________________

                                        (подпись заявителя)

 ___________________________

       (должность,

_______________________________________________     _________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)     (подпись)

Приложение №2

 к Административному регламенту

	


 

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

юридического лица – заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку     жилых  помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________                               занимаемых (принадлежащих)

(ненужное зачеркнуть)

на основании: _____________________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

по  результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  ____________________________________________________________________

переустройство, перепланировку, 
______________________________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с и перепланировку – нужное указать)

представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с «__»  ________20__ г. по «__» ___________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по ________ часов в  _______________________     дни.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативно-правового акта субъекта

_____________________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

_____________________________________________________________________________

переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

_____________________________________

(подпись должностного лица органа,

Осуществляющего  согласование)

М.П.

