[image: image1.jpg]EE L




АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  


от  30.09. 2011 года  № 888 

Об утверждении Административного

регламента предоставления 

муниципальной услуги

«Предоставление информации, прием 

документов органами опеки и попечительства 

от лиц, желающих установить опеку

(попечительство) или патронаж над

определенной категорией граждан

(малолетние, несовершеннолетние лица, 

признанные в установленном законом 

порядке недееспособными)» 

   В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Постановлением Главы администрации района от 09.11.2010 г. № 826  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и его структурными подразделениями», соблюдения сроков реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг и исполнение муниципальных функций  в электронном виде, 

 постановлет:

1. Утвердить  прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  зачислению в образовательное учреждение «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)»   

2. Отделу образования администрации Нехаевского муниципального района (Алпатову Ю.М.) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Постановление подлежит обнародованию.

4. Постановление вступает в силу с момента обнародования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района  Е.А. Аникееву.

Глава Нехаевского 

муниципального района:                                                                  А.В. Хоркин
 Административный регламент
предоставления государственной услуги
 «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)»   

I.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)», (далее - Услуга) в электронном виде на территории Нехаевского муниципального района.

1.2. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации заявителя на портале государственных услуг, а также в устном и письменном виде при обращении в  отдел образования администрации Нехаевского муниципального района непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ. 

1.3. Заявители на предоставление  услуги (далее – Заявители) – совершеннолетние граждане, проживающие на территории Нехаевского муниципального района, желающие установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными). 
1.4. В рамках обеспечения информации о порядке предоставления  услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте администрации Нехаевского муниципального района. При изменении информации, регулирующей предоставление  услуги, осуществляется её периодическое обновление. 
1.5. Порядок информирования о государственной услуге

1.5.1. Информация о правилах предоставления государственной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в отдел образования;

- в письменном виде по письменным  запросам  заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации.
1.5.2. Информирование заявителей при личном обращении  осуществляется специалистами отдела образования, по телефону – 8(84443)5-20-23;
1.5.3. Почтовый адрес: 403171, Волгоградская область, Нехаевский район, ст.Нехаевская  ул. Ленина, дом 37,
адрес электронной почты, портала отдела образования: e-mail: rononex@ yandex.ru, http://www.volganet.ru/irj/avo.html?NavigationTarget=navurl://64e870b905b62c5eeffb20306b6c9f11&dtnid=2026515563.

1.5.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела образования:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов 

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

1.5.5. Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в отдел образования.

1.5.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты   в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления  услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации  в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  

1.5.7. Информационные стенды в учреждении, предоставляющем услугу, оборудуются в доступном для получателя  услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- сведения о перечне исполняемых государственных функций;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной услуги;

- блок-схема;
- почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты, график работы;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения государственной услуги;

-образцы заявлений для получения государственной услуги;

- перечень оснований для отказа в исполнении государственной услуги.

2.Стандарт предоставления государственной услуги.
2.1. Наименование услуги: Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами. Государственная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение информации о установлении опеки (попечительства) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние , лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными).
2.2.  Орган, ответственный за организацию предоставления государственной услуги – отдел образования администрации Нехаевского муниципального района (далее -Отдел). 

Государственную услугу предоставляет отдел образования администрации Нехаевского муниципального района. 
2.3. Результатом оказания услуги является -  заключение о возможности (невозможности) заявителя быть, опекуном (попечителем),  установленной формы , утвержденное начальником Отдела.
2.4. Сроки предоставления государственной услуги.

2.4.1. Обращение заявителя рассматривается в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации, за исключением случаев предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2.4.2. В исключительных случаях может быть продлен срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.

Полномочия по предоставлению государственной услуги по оказанию информационных услуг гражданам осуществляются в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202);
- Федеральным законом  от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве"; 

- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан";
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 г.  N 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;
- Законом Волгоградской области от 15.11.2007 N 1558-ОД "Об органах опеки и попечительства»;
- Законом Волгоградской области от 15.11.2007 N 1557-ОД "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по созданию, исполнению функций, обеспечению деятельности органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних";

- Уставом Нехаевского  муниципального района Волгоградской области; 

-Постановлением администрации Нехаевского муниципального района от 11.05.2011г. № 398 «Об органе опеки и попечительства Нехаевского муниципального района»; 

-иными нормативными правовыми актами.
2.6.  Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов, требуемых от заявителей: 
2.6.1. Гражданин, желающий установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными), обращается в орган опеки и попечительства с заявлением  с приложением следующих документов:
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

- выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

- медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам  освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, утвержденной формы;

- копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);
- письменное согласие совершеннолетних членов семьи, с учетом мнения детей, достигших десятилетнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка 
(детей) в семью, которые пишутся в присутствии специалиста Отдела при наличии документов, удостоверяющих личность;

- справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующим уполномоченным органом 
(выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);
- автобиография будущего опекуна (попечителя);

- копия паспорта будущего опекуна (попечителя) - подлинник предъявляется.

2.6.2.  Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления государственной услуги:

документы    представляются    на    русском  языке  либо  имеют  заверенный перевод на русский язык;
заявление об оказании государственной услуги должно быть подано по утвержденной форме.
2.7. Основания для отказа в принятии документов к рассмотрению:
 -в письменном обращении (в том числе в электронной форме) не указаны фамилия,  заявителя, направившего обращение, почтовый адрес;

 -текст письменного обращения не поддается прочтению.
2.8.  Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.8.2. Основанием для приостановления (прекращения) предоставления государственной услуги является:

-выезд на постоянное место жительства за пределы Нехаевского района;

-утрата заявителем права на предоставление государственной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на государственную услугу.
2.9.  Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
2.10.  Максимальное время ожидания при подаче заявления  о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.
2.11. Время приема заявления  от заявителя, оценка полноты, достаточности сведений, указанных в заявлении, не должно превышать 30 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

 Место предоставления государственной услуги включает в себя места для ожидания, приема заявителей, которые оборудованы стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

 Рабочее место специалиста отдела образования  в помещении для приема заявителей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.

 В помещении, в котором осуществляется прием заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

 В местах предоставления государственной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов отдела образования .

Места предоставления государственной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

- показатели точности обработки данных специалистами;

- правильность оформления документов специалистами;
- качество процесса обслуживания заявителей;

- простота и рациональность процесса предоставления  услуги;

- ясность и качество информации о порядке предоставления  услуги.
2.14.Иные требования.

Письменное обращение направляется в отдел образования посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте (в том числе по электронной почте).

В случае отправления документов по электронной почте обращение должно быть отсканировано в формате JPG  или PDF.

Отсканированный текст и подпись должны читаться без затруднений в масштабе 1:1.
3. Состав, последовательность, сроки и порядок выполнения административных процедур. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг.
3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуг, приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
3.2.1 . Основанием для начала процедуры приема документов  от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  является обращение 
гражданина в Отдел с заявлением  о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) установленной формы (приложение № 2)  с комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента. 
3.2.3. В течение 7 дней со дня подачи гражданином заявления о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители)  и приложенных к нему документов, специалистом Отдела  производится  обследование условий жизни гражданина, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению опеки.
3.2.4. В течение 3-х дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, специалистом Отдела  оформляется акт обследования установленной формы (приложение № 3), который подписывается специалистом, проводившим обследование, и утверждается начальником Отдела.
3.2.5. Акт обследования оформляется в 2-х экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3-х дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеке и попечительства.
3.2.6. На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), орган опеки и попечительства  в течение 15 рабочих дней со дня подачи гражданами заявления принимает решение:
-  заключение о возможности (невозможности) быть, опекуном (попечителем) установленной формы (приложение № 4) , утвержденное начальником Отдела;
- отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке граждан на учет в качестве кандидатов в  опекуны (попечители) Отдел  доводит до сведения заявителя в 3-дневный срок с даты его подписания, одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения.
3.3. Порядок приема и регистрации письменных обращений заявителей и обращений заявителей, поступивших по электронной почте. 

3.3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

 прием   и  регистрация документов от заявителя;

 рассмотрение письменного обращения заявителя;

 направление письменного обращения по результатам их рассмотрения на исполнение по принадлежности;

 подготовка  и  направление ответа заявителю.
3.3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему  и  регистрации документов, является устное или письменное обращение, поступившее по почте или в электронном виде о предоставлении Услуги.

3.3.3. Основанием для начала административного действия по рассмотрению письменного обращения заявителя, обращения, полученного по электронной почте, является его прием  и  регистрация.
Письменное обращение заявителя регистрируется в журнале регистрации в течение трех дней с момента поступления. 

При поступлении обращения заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты  и /или почтового адреса пользователя, специалист, ответственный за прием  и  отправку документов по электронной почте:

направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения; 

распечатывает обращение  и  передает его в день поступления для регистрации в установленном порядке.

3.3.4. После регистрации обращение заявителя передается на рассмотрение должностному лицу.

3.3.5. Должностное лицо: 

определяет лицо, ответственное за рассмотрение обращения  и  подготовку проекта ответа заявителю (далее – исполнитель);

дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии, порядка  и  сроков исполнения.

3.3.6. Исполнитель:

обеспечивает объективное, всестороннее  и  своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

готовит проект ответа на письменное обращение; 

представляет на подпись.

3.3.7. Подписанный ответ на обращение, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, либо по адресу электронной почты. 

3.3.8. Порядок личного приема заявителей, регистрации  и  рассмотрения устных обращений.
Прием заявителей должностным лицом производится ежедневно в рабочее время (кроме выходных  и  праздничных дней);
прием заявителей осуществляется в порядке очередности; 
заявитель излагает свое обращение в устной форме;
должностное лицо при рассмотрении устного обращения заявителя может приглашать на прием специалистов, поручать рассмотрение обращения, принимать решение о постановке на контроль обращения заявителя;
по окончании приема должностное лицо доводит до сведения заявителя свое решение, информирует о том, кому будет поручено рассмотрение  и  принятие мер по его обращению;
устное обращение заявителя, принятое в ходе личного приема, регистрируется в журнале регистрации устных обращений; 

срок исполнения поручения по устному обращению заявителя, принятого в ходе личного приема, не должен превышать 30 дней;
ответ на устное обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема или письменно (в том числе в электронной форме) в соответствии с настоящим  Административным  регламентом  и  действующим законодательством Российской Федерации.

4. Формы контроля за исполнением  административного   регламента.
4.1. Контроль за исполнением настоящего  административного  регламента осуществляет заместитель главы администрации Нехаевского муниципального района, курирующий вопросы деятельности отдела образования. 

4.2. Должностное лицо несет ответственность:

4.2.1. За выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Административным регламентом.

4.2.2. За несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур)  и  сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом.

4.2.3. За достоверность  информации, представляемой в ходе  предоставления  государственной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.
4.4. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации  Нехаевского муниципального района, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.


5.1 Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий или бездействия специалистов  отдела, осуществляющих предоставление государственной услуги, в досудебном порядке путем обращения в администрацию Нехаевского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
Обращения рассматриваются уполномоченными должностными лицами администрации Нехаевского муниципального района  в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, жалобы (претензии).
В случае, если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица органа, в который поступило обращение, жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
Обращение, жалоба (претензия) заявителя в письменной форме должны содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии);
- наименование органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии сведений), действия (бездействия) и решения которого обжалуются;  существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.                           Под обращением, жалобой (претензией) заявитель ставит личную подпись и дату.
5.2 Обращение, жалоба (претензия) не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю в следующих случаях:
- при отсутствии в обращении, жалобе (претензии) фамилии, имени, отчества заявителя; почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии); наименования органа, участвующего в предоставлении государственной 
услуги; должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии сведений), действия (бездействия) и решения которого обжалуются; личной подписи;
- если обращение, жалоба (претензия) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Приложение № 1
                                                                                                           к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

алгоритм предоставления государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» 
















                                                              Приложение 2






                           к административному регламенту
                                         Главе администрации Нехаевского 






      муниципального района Волгоградской   

                                         области __________________________
                                         от ________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

Заявление

      гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

      либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

       на воспитание в иных установленных семейным законодательством

                        Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________,

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└─┘

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья  и  характер

работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство)  либо

принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным

законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                  (указывается наличие у

___________________________________________________________________________

  гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

 деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или

                            попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                            _______________                                                          (подпись, дата)

                                                                                                         Приложение 3 








                    к административному регламенту
  АДМИНИСТРАЦИЯ НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Отдел образования администрации Нехаевского муниципального района

 ул. Ленина, 37 ст.Нехаевская, Нехаевский район, Волгоградская область, 403171.
 Тел.5-24-77. Факс 5-16-91 E-mail: rononex@yandex. ru

ОКПО 02104117, ОГРН 1023405767857, ИНН/КПП 3417003747/341701001
_________________№___________________

на №____________  ____________________

                                    Акт

     обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать

   опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять

  детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

   установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования "__" ___________ 20__ г.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  должность   лица,   проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________,

                       (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                     (адрес места фактического проживания и проведения

___________________________________________________________________________

                               обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

                              (место работы с указанием адреса, занимаемой

___________________________________________________________________________

                       должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))

составляет ______ кв. м, состоит из ___ комнат, размер каждой комнаты: ____

кв. м, ____ кв. м, ____ кв. м на __ этаже в __-этажном доме.

Качество дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в  нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое     состояние     жилой      площади      (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На жилой площади проживают  (зарегистрированы  в  установленном  порядке  и

проживают фактически):

	Фамилия, имя,  
отчество (при  
наличии)     
	Год   
рождения 
	Место работы,   
должность или место
учебы       
	Родственное
отношение 
	С какого   
времени   
проживает на 
данной жилой 
площади   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

                                                            (характер

___________________________________________________________________________

 взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей

___________________________________________________________________________

                            между собой и т.д.)

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие

опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Условия  жизни  гражданина,  выразившего   желание   стать   опекуном   или

попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять  детей,  оставшихся

без попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных  установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах, ___________________

                                                       (удовлетворительные/

___________________________________________________________________________

        неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

_______________________________ ________________ __________________________

   (Заведующий  отделом        (подпись)            (Ф.И.О.)

        образования)

                                                 М.П.

              Приложение 4 
                                                                                 к административному регламенту



АДМИНИСТРАЦИЯ НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Отдел образования администрации Нехаевского муниципального района

 ул. Ленина, 37 ст.Нехаевская, Нехаевский район, Волгоградская область, 403171.
 Тел.5-24-77. Факс 5-16-91 E-mail: rononex@yandex. ru

ОКПО 02104117, ОГРН 1023405767857, ИНН/КПП 3417003747/341701001
_________________№___________________

на №____________  ____________________

                                 Заключение,

     Нехаевского муниципального района Волгоградской области  о возможности гражданина   быть усыновителем, опекуном (попечителем).
Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака  (при  наличии  повторного

брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения  с  детьми,

взаимоотношения между членами семьи, наличие  близких  родственников  и  их

отношение  к  усыновлению  (удочерению),  характерологические   особенности

кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении)  ребенка  одним  из

супругов  указать  наличие  согласия   второго   супруга   на   усыновление

(удочерение)).

___________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _______________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья  (общее  состояние  здоровья,  отсутствие

заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) _____________________

Материальное положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные  виды

доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом,  установленным

в регионе) ________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ___________________________

Пожелания  граждан  по  кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,   особенности

характера, внешности, согласие  кандидатов  в  усыновители  на  усыновление

(удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан ____________________________

___________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________ ________________________

             (должность, Ф.И.О.)                       (дата, подпись)

                                                   М.П.

    --------------------------------

    <1> Указывается конкретная форма семейного устройства.
Консультация о порядке предоставления государственной услуги





Заявитель





Почтой





Электронной почтой





Лично





Прием и регистрация документов от заявителя





Обследование условий жизни заявителя





Оформление акта обследования условий жизни заявителя





Заключение о возможности (невозможности) гражданина (заявителя) быть опекуном (попечителем) 
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