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АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   


от   16.12.2011  года  №  1215
Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время» 

В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Постановлением Главы администрации района от 09.11.2010 г. № 826  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и его структурными подразделениями», соблюдения сроков реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг и исполнение муниципальных функций  в электронном виде, 

 п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» 

2. Отделу образования администрации Нехаевского муниципального района (Алпатову Ю.М.) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Постановление подлежит обнародованию.

4. Постановление вступает в силу с момента обнародования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района  Е.А. Аникееву.

Глава Нехаевского муниципального района:                  А.В. Хоркин

Приложение 

к постановлению администрации

 Нехаевского муниципального района

№1215  от «16»  декабря  2011г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время» 
I. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» муниципальными образовательными учреждениями Нехаевского муниципального района (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги на территории Нехаевского муниципального района, обеспечения организованной занятости школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Порядок информирования о муниципальной услуге

1.2.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в образовательное учреждение либо в отдел образования администрации Нехаевского муниципального района;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте отдела образования администрации Нехаевского муниципального района.

1.2.2. Информирование заявителей при личном обращении  осуществляется специалистами образовательных учреждений, специалистом отдела образования администрации Нехаевского муниципального района.

 лично или по телефону – 8(84443) 5-10-58 

1.2.3. Почтовый адрес:

Почтовые адреса, адрес электронной почты, телефоны  образовательных учреждений –приложение 1.
Отдел образования - 403171, Волгоградская область, ст.Нехаевская ул. Ленина дом 37

адрес электронной почты: rononex@yandex.ru.

1.2.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела образования:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов 

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о графике (режиме) работы учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения учреждений.

1.2.5. Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в отдел образования либо в образовательное учреждение.

1.2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
1.2.7. На информационных стендах в образовательных учреждениях Нехаевского муниципального района размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг (функций);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение 2 к административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты отдела образования, образовательного учреждения, перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

1.3. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга.

Заявителями исполнения муниципальной услуги являются родители (законные представители) учащихся муниципальных образовательных учреждений Нехаевского муниципального района.

1.4.Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются дети (обучающиеся) в возрасте от 7 до 15 лет (включительно).

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

Услуга в сфере организации отдыха детей в каникулярное время предоставляется  в рамках бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней и внебюджетных источников, средств родителей, добровольных пожертвований других физических и юридических лиц, иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

1.6.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги « Организация отдыха детей в каникулярное время»
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 N 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»;
- Санитарно-гигиенические правила СанПин 2.4.4. 2599-10. 
-иные нормативные акты.

                Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом образования  администрации Нехаевского муниципального района и муниципальными общеобразовательными учреждениями Нехаевского муниципального района.
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица отдела образования  администрации Нехаевского муниципального района, а именно: 

- начальник отдела образования;

- ведущий специалист отдела образования;

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- администрацией Нехаевского муниципального района;

- муниципальными общеобразовательными учреждениями Нехаевского муниципального района (далее – образовательные учреждения).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является организация отдыха детей в каникулярное время на базе подведомственных муниципальных образовательных учреждений Нехаевского муниципального района.

Предоставление муниципальной услуги оканчивается выдачей заявителю путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений в каникулярное время.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и документов от заявителя – 1 рабочий день;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги - 2 рабочих дня с даты регистрации заявления;

- осуществление мероприятий по открытию оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений в период каникул осуществляется в течение 1 месяца до начала весеннего, осеннего и зимнего каникулярных периодов и 2 месяцев до начала летнего каникулярного периода.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка;

- Санитарно-гигиеническими правилами СанПин 2.4.4. 2599-10;
-иными нормативными актами.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) заявление (Приложение 3 к административному регламенту);

2) согласие на обработку персональных данных (Приложение 4 к административному регламенту);

3) копия паспорта (заявителя, ребенка достигшего 14 лет);

4) копия свидетельства о рождении (ребенка не достигшего 14 лет);

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у должностного лица отдела образования администрации Нехаевского муниципального района, а также на официальном сайте администрации.
2.7. Документы,  указанные в пункте 2.6. административного регламента,  должны отвечать следующим требованиям:

- составлены на листах белого цвета формата А4;

- заверены подписью заявителя;

- исправления, дописки и подчистки в документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке, в случае предоставления документов на любом другом языке документы должны содержать перевод на русский язык и заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае направления документов в электронном виде на адрес электронной почты

- документы, указанные в подпункте 1, 2 пункта 2.6. административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным электронным формам документов;

- документы, указанные в подпункте 3, 4 в пункте 2.6. административного регламента, должны быть отсканированы. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки, исправления, дописки и подчистки  или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- по причине отсутствия путевок.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- письменное заявление гражданина о возврате документов, предоставленных им для получения муниципальной услуги;

-предоставление заявителем противоречивых сведений в документах, предоставленных им для получения муниципальной услуги;

- отсутствие путевки.

2.10. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается, муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

У входа в здание, в котором расположен исполнитель муниципальной услуги, устанавливается информационная вывеска.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для деятельности исполнителей услуги. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах исполнителей муниципальной услуги. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Требования к помещениям в которых предоставляются муниципальные услуги: 

- помещение для оказания муниципальной услуги Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.4.2599-10);

- при выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению в соответствии с СанПиН 2.4.2. 2599-10.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Критерии оценки качества и доступности муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Оценка соответствия исполнения административного регламента установленным критериям качества и доступности муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится один раз в год. Результаты анализа размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации Нехаевского муниципального района, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к административному регламенту.

Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов от заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача путёвок в лагерь;
- осуществление мероприятий по открытию оздоровительного лагеря с дневным пребыванием на базе образовательных учреждений в период каникул;

3.2. Прием и регистрация документов от заявителя.

Основанием для приема и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к должностному лицу отдела образования администрации Нехаевского муниципального района, ответственному за прием и регистрацию документов, либо направление документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо направлению в электронном виде на адрес электронной почты.
В случае направления документов в электронном виде на адрес электронной почты

- документы, указанные в подпункте 1, 2 пункта 2.6. административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным электронным формам документов;

- документы, указанные в подпункте 3, 4 в пункте 2.6. административного регламента, должны быть отсканированы. 

Результатом исполнения данного административного действия является регистрация заявления в соответствующем журнале.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Специалист отдела образования администрации Нехаевского муниципального района принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

- принимает документы (в случае личного обращения заявителя);

- распечатывает поступившие документы; 

- определяет комплектность и правильность заполнения документов в соответствии требованиями регламента;

- рассматривает документы поданные в электронном виде;

- регистрирует заявление путем записи в соответствующем журнале.

В случае если заявление и документы поданные заявителем не соответствуют п.п. 2.6.-2.7. регламента специалист отдела образования направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация  документов для предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является:

- принятие решения, оформление путевки в лагерь и направление уведомления заявителю о предоставлении муниципальной услуги (о включении ребенка в список детей на посещение лагеря) и путевки в лагерь;

- принятие решения и направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня с даты регистрации заявления.

3.4. Осуществление мероприятий по открытию оздоровительного лагеря с дневным пребыванием на базе образовательных учреждений в период каникул. 
Специалист отдела образования администрации Нехаевского муниципального района в течение 1 месяца до начала весеннего, осеннего и зимнего каникулярных периодов и 2 месяцев до начала летнего каникулярного периода:

- проводит организационные мероприятия по оценке возможностей образовательных учреждений по открытию оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей и его наполняемости. На основании проведенного анализа составляется прогноз количества планируемых образовательных учреждений, на базе которых откроется оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей, и определяются плановые показатели количества детей для конкретного образовательного учреждения;

- утверждает план работы оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений и контролирует его исполнение;

- утверждает дислокацию объектов летней оздоровительной кампании – лагерей с дневным пребыванием с указанием количества смен и длительности смен;

- согласовывает план-график приемки лагерей с дневным пребыванием, организует работу комиссий по приемке лагерей;

- составляет сводную ведомость по учреждениям о занятости детей в лагере с дневным пребыванием;

- организует проведение семинара для начальников лагерей;

- принимает отчёты учреждений о деятельности лагеря с дневным пребыванием;

- составляет сводную информацию об организации отдыха детей в каникулярное время;

- осуществляет контроль за разработкой локальных нормативно-правовых актов образовательных учреждений по вопросам отдыха детей в каникулярное время;

- организует информирование образовательных учреждений о содержании поступающих нормативных актов, информационных писем с необходимой периодичностью;
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются начальник отдела образования, специалист отдела образования, директора образовательных учреждений.

4.2. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время, согласно действующему законодательству и муниципальным правовым актам Нехаевского муниципального района. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования и учреждений.

4.3. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник отдела образования.

4.4. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время учреждениями являются:

- план работы отдела образования;

- заявления, жалобы и предложения граждан;

- выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ;

- необходимость проверки сведений, предоставленных учреждениями;

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.

4.5. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, организующие отдых детей в каникулярное время несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за невыполнение функций, отнесенных к их компетенции.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) отдела образования и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) отдела образования и учреждений определяется федеральным законодательством и законодательством Волгоградской области.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя.

5.4. При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам отдела образования;

- по электронной почте отдела образования.

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.
5.8. На действия (бездействия) начальника отдела образования может быть подана жалоба главе администрации Нехаевского муниципального района в порядке, установленном федеральным законодательством. 
5.9. Обращение, жалоба (претензия) не подлежит рассмотрению и возвращается Заявителю в следующих случаях:


- при отсутствии в обращении, жалобе (претензии) фамилии, имени, отчества Заявителя; почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии); наименования органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги; должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии сведений), действия (бездействия) и решения которого обжалуются; личной подписи;
- если обращение, жалоба (претензия) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
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«Организация отдыха детей в каникулярное время»

	№
	Наименование ОУ
	Ф.И.О. директора
	адрес
	Телефон, эл.адрес

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Нехаевская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Воскресенскова Татьяна Александровна
	403171 Волгоградская область, ст.Нехаевская, ул.Ленина 48
	5-10-66

nechaevoedu@yandex.ru 

	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Динамовская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Безрукова Татьяна Владимировна
	403181, п.Динамо, Нехаевский район Волгоградская область
	5-54-45 dinamovskaja@yandex.ru

	3
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Нижнедолговская средняя образовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Броворова Татьяна Анатольевна
	403191, х.Нижнедолговский, Нехаевский район Волгоградская область
	5-42-22 

mnx-196917

@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Родничковская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Кабанов Евгений Геннадьевич
	403163, п.Роднички, Нехаевский район Волгоградская область
	5-61-24 rodnichki@

rambler.ru

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Упорниковский лицей  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области


	Бумажкин Юрий Степанович
	403186, ст.УпорниковскаяНехаевский район Волгоградская область
	5-33-43 ypornikilicey@yandex.ru

	6
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Кругловская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Сарычева Любовь Корнеевна
	403183, х.Кругловка, Нехаевский район Волгоградская область
	5-66-36 krugshcola@

yandex.ru

	7
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Верхнереченская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области 
	Сатанин Николай Викторович
	403193

Волгоградская область, Нехаевский район, х.Верхнереченский
	5-43-17 snv34@

rambler.ru

	8
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение   Захоперская средняя общеобразовательная школа Нехаевского муниципального района Волгоградской области


	Воскресенскова Елена Анатольевна
	403161, Волгоградская область, Нехаевский район,  х.Захоперский
	5-41-22 zahoper-34@

yandex.ru

	9
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Луковская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области 
	Слепова Галина Игоревна
	403172 Волгоградская область, Нехаевский район, ст.Луковская.
	5-64-22 moon4090@

yandex.ru

	10
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Солонская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Чеботарев Анатолий Иванович
	403182

Волгоградская область, Нехаевский район, с.Солонка
	5-52-22 school-solonka@

yandex.ru

	11
	Муниципальное казенное образовательное учреждение  Успенская средняя общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области 
	Контарева Анна Ивановна
	403192

Волгоградская область, Нехаевский район, х.Успенка
	5-46-31 uspenmou1@

yandex.ru

	12
	Муниципальное казенное образовательное учреждение   Краснопольская основная общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Зубашенко Вера Ильинична
	403194

Волгоградская область, Нехаевский район, с.Краснополье
	5-51-16 krasnopolie@yandex.ru

	13
	Муниципальное казенное образовательное учреждение  Лобачевская основная общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Нехаева Татьяна Семеновна
	403190

Волгоградская область, Нехаевский район, х.Лобачевский
	lobachi34@

yandex.ru



	14
	Муниципальное казенное образовательное учреждение  Артановская основная общеобразовательная школа  Нехаевского    муниципального района Волгоградской области
	Отева Вера Викторовна
	403175 Волгоградская область,

Нехаевский р-он,

х.Артановский
	5-36-52 artanovskay@yandex.ru
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время на базе подведомственных муниципальных образовательных учреждений ЗАТО Знаменск»
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Начальнику отдела образования

администрации Нехаевского муниципального района

__________________________________________

(фамилия, инициалы)

от ________________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного  представителя полностью)

проживающего по адресу: ___________________

(указывается полный адрес)

тел.: _____________________________________

(домашний, рабочий)

Заявление

Прошу выделить путевку в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей на базе подведомственных образовательных учреждений Нехаевского муниципального района в период __________________________________________________________________
                                          (весенних, летних, осенних, зимних)

каникул для моего ребенка _____________________________________________________,

                                                                         (Ф.И.О. полностью, год рождения)

учащегося _________________________________________________________________.

                         (наименование образовательного учреждения, класс)

К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________.

          (перечень документов в соответствии с требованиями пункта 2.6. регламента)

Дата

Подпись                                                            

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

 Обработка персональных данных осуществляется для соблюдения законов и иных нормативных и правовых актов Российской Федерации.

Перечень персональных данных включает в себя:

1. сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином 

         документе, удостоверяющем личность; 

2. информация, содержащаяся в личном деле ребенка; 

3. сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их наличии); 

4. информация о состоянии здоровья;

7.   документ о месте проживания; 

8.   иные сведения.

Обработка персональных данных осуществляется во время организации отдыха детей в каникулярное время.

Даю согласие на обработку персональных данных, включая:

- сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование; 

- передачу органам статистики, органам обязательного медицинского страхования, подразделениям муниципальных органов управления образования, министерству образования, региональному оператору персональных данных;

-  обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Ребенок:

Фамилия_____________________________________________________________

Имя_________________________________________________________________

Отчество____________________________________________________________

Документ. Серия ________ Номер _______ Выдан_________________________

____________________________________________________________________

Дата выдачи__________________________________________________________

Адрес проживания____________________________________________________

____________________________________________________________________

Родитель (законный представитель):

Фамилия_____________________________________________________________

Имя_________________________________________________________________

Отчество____________________________________________________________

Документ. Серия ________ Номер _______ Выдан_________________________

____________________________________________________________________

Дата выдачи__________________________________________________________

Адрес проживания____________________________________________________

____________________________________________________________________

«    »__________20__г.                                                             Подпись___________

Прием и регистрация документов от заявителя 


(1 рабочий день)





Документы поданы не в соответствии с 


п. 2.6., п. 2.7. административного регламента








Документы поданы в соответствии с п. 2.6., п. 2.7. административного регламента





Рассмотрение заявления  о предоставлении муниципальной услуги (2 рабочих дня с даты  регистрации заявления)





Направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения о включения ребенка в список детей на посещение лагеря и направление уведомления заявителю о предоставлении муниципальной услуги и путевки в лагерь





Принятие решения и направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги





осуществление мероприятий по открытию оздоровительного лагеря с дневным пребыванием на базе образовательных учреждений в период каникул в течение 1 месяца до начала весеннего, осеннего и зимнего каникулярных периодов и 2 месяцев до начала летнего каникулярного периода








