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АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕХАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ                              
от  16.12. 2011  года    №  1213                                                                  

 Об  утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительного образования детям».

В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Постановлением Главы администрации района от 09.11.2010 г. № 826  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нехаевского муниципального района и его структурными подразделениями», соблюдения сроков реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг и исполнение муниципальных функций  в электронном виде, 

п о с т а н о в л я е т :

1.       Утвердить  прилагаемый Административный регламент предоставления        муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям»
2. Отделу образования администрации Нехаевского муниципального района (Алпатову Ю.М.) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Постановление подлежит обнародованию.

4. Постановление вступает в силу с момента обнародования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Нехаевского муниципального района  Е.А. Аникееву.

 Глава администрации

Нехаевского муниципального района:                                          А.В. Хоркин

Приложение 

к постановлению администрации

Нехаевского муниципального района

№1213  от «16 » декабря 2011    года

Административный регламент
«Предоставление  дополнительного образования детям»
Раздел 1. Общие положения.
       1.1. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям»   (далее – Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращения за Услугой, его оформления и регистрации, получения Услуги, рассмотрения жалоб (претензий) получателей Услуги.

      1.2. Настоящий Регламент распространяется на Услугу, предоставляемую населению Нехаевского муниципального района образовательными учреждениями дополнительного образования детей (далее МКОУ ДОД).
     1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с  Конвенцией о правах ребенка;        Конституцией Российской Федерации; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;Федеральным законом от 07.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1  «Об образовании» с изменениями и дополнениями; Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.95 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»; Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2009г. № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»; Приказом Министерства образования Российской Федерации от 10.07.2003 № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»; иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрациями Волгоградской области и Нехаевского муниципального района. 

1.4. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Нехаевского района. От имени физических лиц заявления о предоставлении Услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста. Получателями  услуги   являются дети в возрасте от 5 до 18 лет.
1.5. В рамках обеспечения информации о порядке предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте отдела образования администрации Нехаевского муниципального района. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление. 
1.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям».
1.6.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах МКОУ ДОД, а также о порядке исполнения Услуги предоставляется: 

- непосредственно отделом образования Администрации Нехаевского муниципального района;                                                    

 - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте Администрации Нехаевского муниципального района  в сети Интернет);                                                             

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;                                                                                              

- публикации в средствах массовой информации;                                            

- на информационных стендах в МКОУ ДОД.                               

2.1.3. Сведения о месте нахождения отдела образования Администрации Нехаевского муниципального района, а также МКОУ ДОД, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,  номера телефонов содержатся в приложении  № 1.                                             

2.1.4. Информация о процедуре предоставления Услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте) в отдел образования Администрации Нехаевского муниципального района, а также содержится на информационных стендах МКОУ ДОД.                                               

2.1.5. Информационные стенды в МКОУ ДОД должны содержать следующую информацию:                                                                           
- адрес МКОУ ДОД, номера телефонов, электронной почты;              расписания занятий;                                                          

- выписка из Устава МКОУ ДОД о правах и обязанностях обучающихся;                                                                       

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;                                            

- копия лицензии на право образовательной деятельности.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги: Предоставление  дополнительного образования детям.

Муниципальная услуга направлена на получение дополнительного образования детям.
2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель  (получатель) представляет следующие документы:                                     
- заявление, в котором указываются фамилия, имя, отчество  заявителя, место регистрации (жительства) и излагается запрос на  предоставление муниципальной услуги (Приложение № 3);                                    

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка, подтверждающую отсутствие противопоказаний для занятия данным видом деятельности;           -  копию свидетельства о рождении ребенка.                                                      

2.2.2. Получатели имеют право на одновременное получение не более двух видов дополнительных образовательных программ. 

2.3.  Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги является:

- ликвидация МКОУ ДОД;                                                                  

- отсутствие в образовательном учреждении специалистов требуемого профиля;

- нарушение учащимися учебной дисциплины, учебного плана, своих учебных обязанностей, правил внутреннего распорядка МКОУ ДОД;

- выезд семьи на постоянное место жительства за пределы Нехаевского муниципального района;                       

- представление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;                                                         

- наличие противопоказаний для занятий данным видом  образовательной деятельности в соответствии с медицинским заключением;       

- на основании личного письменного заявления родители (законные представители) вправе отказаться от предложения работника учреждения о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4). Отказ от получения муниципальной услуги не влечет правовых последствий.                                                           

2.3.2. В случае болезни несовершеннолетнего муниципальная услуга может быть  приостановлена на этот период, согласно справке медицинского учреждения. 

2.4. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.                   

2.4.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать возможность проведения индивидуальных и групповых занятий с несовершеннолетними получателями муниципальной услуги.    

2.4.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть обеспечено необходимым оборудованием (спортивный инвентарь, музыкальные инструменты, компьютеры,  средства связи, включая Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, 
стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации, средствами сигнализации – «тревожными кнопками».

2.4.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы с учетом предоставления муниципальных услуг и требований СанПиН - 2.4.1. 2821-10.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку  их выполнения  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
- определение порядка приёма детей в МКОУ ДОД; 
- приём документов на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение документов и принятия решения об установлении права на получение муниципальной услуги либо об отказе заявителю;

- обеспечение условий деятельности МКОУ ДОД; 

- обеспечение эффективности и качества (победы на районных, областных и всероссийских конкурсах и соревнованиях) предоставления дополнительного образования в МКОУ ДОД;
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Определение порядка приёма в МКОУ ДОД.

3.1.1. Комплектование МКОУ ДОД на новый учебный год проводится с 01 сентября ежегодно, а в остальное время может производиться доукомплектование.                                                                                        
3.1.2. Приём в МКОУ ДОД осуществляется на основе свободного выбора вида деятельности и образовательных программ по личному заявлению получателей муниципальной услуги, и (или) их родителей (законных представителей).                                                                                                        

3.2. Приём документов на предоставление муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в учреждение с заявлением.                                

3.2.2. Сотрудник МКОУ ДОД, ответственный за приём документов проводит первичную проверку представленного заявления, а также документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, удостоверяясь, что:                    
- текст документа написан разборчиво;                                         

- фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;                                                                                               

- документ не исполнен карандашом.                                                       

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении заполняет самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю самостоятельно заполнить заявление.                                  

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги с ним согласуется дата и время проведения проверки способностей его ребёнка в области избранного вида спорта или искусства, в соответствии с режимом работы учреждения.                                                   

По результатам административной процедуры по приему документов сотрудник, ответственный за прием документов, формирует дело заявителя и передает его для установления права на предоставление конкретного вида муниципальной услуги. 

3.3. Рассмотрение документов и принятие  решения об установлении права на предоставление муниципальной услуги либо об отказе заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя приемной комиссии МКОУ ДОД, ответственной за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги.      

3.3.2. По результатам рассмотрения документов и проверки представленных заявителем сведений и способностей ребенка, в области избранного вида спорта или искусства, сотрудник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги и готовит решение о предоставлении муниципальной услуги либо  об отказе в ее представлении.   

3.3.3. Сотрудник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, уведомляет заявителя:                                                           

- о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо о принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;         

- при положительном решении о приеме, администрация МКОУ ДОД обязана ознакомить лицо, нуждающееся в предоставлении муниципальной услуги, с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими предоставление муниципальной услуги.                             

3.3.4. Зачисление в МКОУ ДОД производится приказом директора данного учреждения. 

3.3.5. Дальнейшие взаимоотношения между Заявителем и МКОУ ДОД регулируются Договором, включающим права и обязанности сторон, возникающие в учебно-воспитательном процессе (Приложение 2).
3.4. Обеспечение условий деятельности муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей.

3.4.1. Предоставление Услуги осуществляют виды персонала: 

- административно-управленческий персонал (руководитель МКОУ ДОД, заместитель, методисты); 

- педагогический персонал;

- технический и вспомогательный персонал.

3.4.2. Состав персонала определяется штатным расписанием в соответствии с типом и видом МКОУ ДОД.

3.4.3. Ответственным за оказание Услуги является руководитель МКОУ ДОД.

3.4.4. Содержание образовательного процесса в МКОУ ДОД определяется  учебным планом, образовательными программами дополнительного образования детей (типовыми, адаптированными, экспериментальными, авторскими).

Образовательные программы должны соответствовать примерным требованиям к программам дополнительного образования детей (Письмо Департамента молодежной политики, воспитания и социальной защиты детей Министерства  образования и науки РФ от 11.12.2006г. № 06-1844; Письмо Минобразования России от 20.05.2003г. № 28-51-391/16 «О реализации дополнительных образовательных программ в учреждении дополнительного образования детей»)

3.4.5. Режим работы МКОУ ДОД, длительность пребывания в них учащихся, а также учебные нагрузки учащихся определяются учебными планами, Уставом МКОУ ДОД и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений (СанПиН 2.4.1. 2821-10).
3.4.6. В целях обеспечения условий деятельности МКОУ ДОД отдел образования Администрации Нехаевского муниципального района должен осуществлять контроль за:

- сохранностью и эффективным использованием муниципального имущества, которое закрепляется на праве оперативного управления, отражается в балансе МКОУ ДОД в стоимостном выражении и учитывается в специальной документации. Учёт и хранение муниципального имущества осуществляется в соответствии с действующим законодательством. Изъятие и (или) иное отчуждение  имущества производится по решению собственника по  согласованию с учредителем – муниципальным образованием «Нехаевский район Волгоградской области» в лице Администрации Нехаевского муниципального района в случае и порядке, предусмотренным действующим законодательством.

3.5. Обеспечение эффективности и качества предоставления дополнительного образования в МКОУ ДОД.

3.5.1. С целью обеспечения эффективности и качества (победы на районных, областных и всероссийских конкурсах и соревнованиях) предоставления муниципальной услуги отдел образования Администрации Нехаевского муниципального района  организует: 
- моральное и материальное стимулирование одаренных детей, преподавателей,  обучающих   одаренных   детей,   формирование общественного мнения значимости одаренности, как социального и культурного явления.

3.6.  Выдача документов об окончании МКОУ ДОД.

3.6.1. Выпускникам образовательного учреждения дополнительного образования детей спортивной направленности, выполнившим норматив спортивного разряда по избранному виду спорта выдается зачетная квалификационная книжка спортсмена. Основанием для присвоения разряда являются протоколы соревнований. 
Присвоение разрядов осуществляются:

- приказом директора МКОУ ДОД (юношеские разряды и II – III взрослый разряд),

- приказом отдела по культуре, молодежной политике, физической культуре и спорту Администрации Нехаевского муниципального района (I – взрослый разряд); 
- приказом комитета по физической культуре и спорту Администрации Волгоградской области (кандидат в мастера спорта);

- приказом государственного комитета Российской федерации по физической культуре, спорту и туризму (мастер спорта России).
3.6.3. Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в отдел образования.
3.6.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты   в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет руководитель МКОУ ДОД.                        

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения руководителем учреждения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками  Административного Регламента и своих должностных инструкций. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем МКОУ ДОД.                                                                             

4.3. Отдел образования Администрации Нехаевского муниципального района организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги МКОУ ДОД:                                                       

- контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей (получателей) Услуги; 
- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников МКОУ ДОД. 
По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                                                   

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).                                                      

4.5. Проведение планового контроля за деятельностью  МКОУ ДОД с привлечением экспертов осуществляется не более одного раза в три года в отношении одного образовательного учреждения.                                        

4.6. При проведении контрольного мероприятия в образовательном учреждении  могут быть затребованы следующие документы:                   

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;      

- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью МКОУ ДОД;                                                                                              

- документы, регламентирующие  прием в МКОУ ДОД;            

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;                                                                                               

- документы, регламентирующие деятельность МКОУ ДОД в части охраны и укрепления здоровья обучающихся;                                             

- документы, регламентирующие  деятельность методического и педагогического советов, повышение квалификации педагогических работников;          

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции МКОУ ДОД.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих.

5.1.  Заявители (получатели) могут сообщить в отдел образования Администрации Нехаевского муниципального района о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях  (бездействии) сотрудников, участвующих в предоставлении Услуги, нарушении настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.2. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников учреждения в вышестоящий орган или в судебном порядке.                

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).                                                                                                        

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.                                                                                   

5.6. Обращение, жалоба (претензия) не подлежит рассмотрению и возвращается Заявителю в следующих случаях:


- при отсутствии в обращении, жалобе (претензии) фамилии, имени, отчества Заявителя; почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии); наименования органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги; должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии сведений), действия (бездействия) и решения которого обжалуются; личной подписи;
- если обращение, жалоба (претензия) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
5.7. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам отдела образования;

- по электронной почте отдела образования.

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.
5.8. На действия (бездействия) начальника отдела образования может быть подана жалоба главе администрации Нехаевского муниципального района в порядке, установленном федеральным законодательством. 
Приложение № 1
Адреса отдела образования Администрации Нехаевского муниципального района и муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей

1. Юридический и фактический адрес отдела образования Администрации Нехаевского муниципального района: 403171, улица Ленина, дом 37, ст. Нехаевская,  Нехаевский район, Волгоградская область.
2. Информация о месте нахождения,  контактных телефонах  и графике работы муниципальных  учреждений дополнительного образования детей  Нехаевского муниципального района Волгоградской области:
Наименование учреждения: Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей Нехаевская детско-юношеская спортивная школа  Нехаевского муниципального района Волгоградской области


Адрес: 403171, ул.Октябрьская, д.48, ст. Нехаевская,  Нехаевский район, Волгоградская область.

Фамилия, имя, отчество руководителя: Коннов Михаил Павлович 
контактный телефон: 5-17-52

адрес электронной почты: neh_sport_shkola@rambler.ru
График работы: понедельник – пятница:  8.00 час. – 17.00 час.

                               Перерыв: 12.00 час. – 13.00 час.

                               Суббота – воскресенье: выходные дни.

Наименование учреждения: Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей Нехаевский детско-юношеский центр Нехаевского муниципального района Волгоградской области

Адрес: 403171, ул.Октябрьская, дом 48, ст. Нехаевская,  Нехаевский район, Волгоградская область

Фамилия, имя, отчество руководителя: Петрова Ирина Ивановна

Контактный телефон: 5-13-34

Адрес электронной почты: moudoddyuts@yanex.ru
График работы: понедельник – пятница  8.00 час. – 17.00 час.

                               Перерыв: 12.00 час. – 13.00 час.

                               Суббота – воскресенье: выходные дни.

Приложение № 2
ДОГОВОР  НА ОБРАЗОВАНИЕ.
ст.Нехаевская                                                             «       »                      20        г.

Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей в лице  директора____________________________, действующего на основании Устава и Лицензии на право ведения образовательной деятельности серия____№ _________, регистрационный №______от___________г., выданной Комитетом по образованию и науке Администрации Волгоградской области, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» с одной стороны, и гражданин (гражданка)______________________________проживающий(ая) по адресу:___________________________________________________________
тел. _________именуемый(ая) в дальнейшем  «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.      Предмет Договора

1.1. Исполнитель принял ребенка (потребителя) далее «Учащийся»  на отделение (в объединение)________________________________и обязуется предоставить  ему образовательные услуги  в рамках уставной деятельности.

1.2. Образовательные услуги, указанные в пункте 1.1. настоящего Договора, предоставляются Исполнителем в соответствии с направленностью образовательных программ учреждения в объеме и количестве, предусмотренным учебным планом (нужное подчеркнуть):
а) физкультурно-спортивная; 

б) художественно-эстетическая; 
в)спортивно-техническая;

 г) туристко-краеведческая;
д) естественнонаучная;

е) вид спорта_____________________________

 1.3. Выпускникам  образовательного  учреждения  дополнительного образования детей спортивной направленности, выполнившим норматив спортивного разряда по избранному виду спорта выдается зачетная квалификационная книжка спортсмена. Основанием для присвоения разряда являются протоколы соревнований. 
2.      Обязанности сторон.

2.1. Обязанности исполнителя:

2.1.1. Обеспечивать качественное обучение учащегося в соответствии с требованиями программы____________________________________________                                                                                                      в соответствии с  п.1.1., п. 1.2. настоящего Договора.

2.1.2. Осуществлять обучение учащегося силами квалифицированных преподавателей с использованием материально-технической базы образовательного учреждения.

2.1.3. Создавать надлежащие материально-технические и методические условия для всестороннего развития личности учащегося.

2.1.4.  Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания учащемуся образовательных  услуг в объеме, предусмотренном  разделом  1 настоящего Договора, в случае индивидуальных особенностей учащегося, делающих невозможным  оказание данных услуг.

2.1.5. Обеспечивать учебно-воспитательный процесс в следующем режиме: 

- шестидневная рабочая неделя; 

-  с 14-00 час до 19-00 час; 

- продолжительность занятия не более 2-х академических часов.

2.2. Обязанности Заказчика.

2.2.1. Обеспечивать выполнение всех требований Устава образовательного учреждения и правил поведения для учащихся.

2.2.2. Обеспечивать учащегося за свой счет спортивной формой для физкультурно-спортивной направленности и материалом для художественно-эстетической направленности. 

2.2.3. Обеспечивать условия для подготовки к занятиям учащегося, а также явку на занятия в течение срока действия Договора.

2.2.4. Заблаговременно уведомлять Исполнителя о прекращении занятий в течение учебного года по болезни учащегося и возможном его отсутствии.

2.2.5. Принимать меры по недопущению и устранению ущерба, причиненного учащимся имуществу образовательного учреждения.

2.2.6. По просьбе Исполнителя приходить в установленный срок для беседы, при наличии претензий у Исполнителя к поведению учащегося или его отношению к получению образовательных услуг, посещать родительские собрания.

2.2.7. Проявлять уважение к преподавателям, администрации, вспомогательному и техническому персоналу Исполнителя.

2.2.8. Следить за внешним видом учащегося.

3.  Права сторон.

3.1.  Права Исполнителя.

3.1.1.  Исполнитель может свободно выбирать и использовать методику обучения и воспитания, учебные пособия и материалы.

3.1.2. В случае проявления индивидуальных особенностей учащегося, делающего невозможным обучение, по выбранной образовательной услуге, рекомендовать обучение в другой направленности   (виде спорта).

3.2.  Права Заказчика.

3.2.1. Требовать от Исполнителя  предоставления учащемуся образовательных услуг в соответствии с программой образовательного учреждения, в количестве и качестве, определенных настоящим Договором.

3.2.2. Пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для обеспечения образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием.

3.2.3. Получать полную и достоверную информацию об успеваемости  обучающегося.

3.2.4. Расторгнуть Договор досрочно после письменного уведомления администрации за один месяц.

4.  Ответственности сторон.

4.1. За неисполнение и ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством  Российской Федерации.

                       5.  Основания для расторжения Договора.

5.1.  Договор может быть расторгнут  Заказчиком в следующих случаях: 

- по желанию учащегося; 

- по состоянию его здоровья; 

- в случае перевода учащегося в другое образовательное учреждение;

5.2. Договор может быть расторгнут Исполнителем в следующих случаях: 

- по решению Педагогического совета за систематические пропуски занятий по неуважительной причине; 

- за порчу имущества учреждения;

- за поведение учащегося, противоречащее нормам морали; 

- в случае лишения учреждения лицензии на право образовательной деятельности;

- при реорганизации (ликвидации) образовательного учреждения.

6.  Срок действия Договора.

6.1. Договор  вступает в силу с момента подписания и действует до окончания учащимся полного курса обучения, если ни одна из сторон письменно не заявит  другой стороне о своем желании расторгнуть Договор.

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменном виде, подписываются сторонами и считаются неотъемлемой частью настоящего Договора.

7. Подписи сторон.
ИСПОЛНИТЕЛЬ: МКОУ ДОД ______________________________________
Адрес: ___________________________________________________________

ИНН _____________________ КПП _______________________

ОГРН _______________________________________

Телефон: ___________________________

Электронный адрес: ______________________________________________

Директор: ________________ /_____________________________/

«_____» __________________20_____ г.

ЗАКАЗЧИК:_____________________________________________________
Адрес:_______________________________Паспорт:_____________________                                                                           подпись:______________ / ____________________/  
С Уставом МКОУ ДОД___________________________________, лицензией, образовательной программой, правами и обязанностями ознакомлен:____________________ /________________________/
«____» ____________20_____ г.
Приложение № 3
Директору 

МКОУ ДОД _____________________

от ______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу принять в число учащихся МКОУ ДОД_________________________
на отделение_________________________________моего сына (дочь)       
Фамилия (ребенка)________________________________________________                                                                                                                                         Имя, отчество______________________________________________________                                                                                                                                               Год, месяц, число рождения_________________________________________                                                                                                                        Домашний адрес ___________________________________________________                                                                                                                    телефон______________________________                                                         

В какой общеобразовательной школе обучается________________________                                                                                      Класс_____________________________________                                                                                                                                                    Сведения о родителях:                                                               

ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество_______________________________

Место работы ______________________________________________ Занимаемая должность __________________________________________ Служебный телефон _____________________________________________
МАТЬ: Фамилия, имя, отчество ______________________________________ 

Место работы _____________________________________________________ Занимаемая должность_____________________________________________

Служебный телефон_________________________________________________
 Подпись:___________/________________/   «_____» ______________20___ г.
Приложение № 4

Директору 

МКОУ ДОД _____________________

от ______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу отчислить из числа учащихся МКОУ ДОД_______________________

из отделения (объединения)___________________________моего сына (дочь)       
Фамилия (ребенка)________________________________________________                                                                                                                                         Имя, отчество______________________________________________________                                                                                                                                               Год, месяц, число рождения_________________________________________                                                                                                                        Домашний адрес ___________________________________________________                                                                                                                    телефон______________________________ 
   в связи _________________________________________________________.    
______________ /_________________/               «____» __________ 20 ___ г.
